ACCION FORMATIVA N.°: 12 CODIGO: 2008/CS1/1202

Hoja de Calculo Excel

Dis tinatarios:

Grupos A, B, C,Dy E

Personal de la Administracion Regional que!
Hayan suparado

ki

WO NAYIN JUPErado ninour Curs

5 anos

Qe Windows o prusoa deaptitud aguvalents

» da Excel o prueba de aptitud equivalente en los dltimos

(los/as aspirantes que no cumplan estos requisitos serdn excluidos por el/la Coordinador/a)

- La Base Especifica 5. reguladora de la Convocatoria
Calendario Previsto: Marzo a noviembre

N.°de Edicione_s: 1

OBJETIVOS:

- Aprender a crear y madificar hojas de calculo
- Capacitar para gestionar datos

Realizar operaciones matematicas

Crear graficas de distintos tipes

CONTENIDO (PROGRAMA):

- Intreducaion a las hojas de caleuto
- Introduccion de datos en una hoja da cileulo
- Manejo de celdas, de filas y de columnas
- Formatos
Trabajo con formulas
- Introduccion de funciones
- Impresién
- Graficos
- Importacion y exporlacian de datos
- Representacion tabular de datos
- Macros
- Otras utilhidades

METODOLOGIA DEL CURSO:

- Serealizaran actividades pracucas en todas las sesiones formativas del curso

- Lo evaluacién consistira en: Evaluacién continua con realizacion de e|ercicios practicos an el

aula

Evaluacién final en la que se han de superar contenidos minimos
PARTICIPANTES POR EDICION: 15 TOTAL PARTICIPANTES: 15
NUMERO DE HORAS POR EDICION: 30 TOTAL HORAS: 30

COORDINACION DEL CURSO:
CSI-CSIF




