ACCION FORMATIVA N.°: 11 CODIGO: 2008/CSI1/1200

Introduccién a la informatica: Word Basico

Destinatarios:

Grupos A, 8, C, DyE
Personal de la Administracian Regional gue:
- Hayan superado un curso de Windows o prueba de aptitud equivalente
- No hayan superado ningan curso de Word basico o prueba de aptitud equivalente en los

altimos 3 anos
{los/as aspirantes que no cumplan estos requisitos seran excluidos por el/la Coordinador/a)

Criterios de Seleccion/Priorizacion (para los destinatarios):

~ La Base Especifica 5." reguladora de la Convocatoria
Calendario Previsto: Marzo a noviembre

N.° de Ediciones: ?

OBJETIVOS:

- Conocer y ulilizar ¢l procesador de textos
Aprenaer a realizar documentes de calidad
. Cenocer a nivel de iniciacian las principales funcionalidacdes de Word

CONTENIDO (PROGRAMA):

_Introduccion al tratamiento de textos Word
- Breve descripeién de la pantalla de trabajo
- Menu archivo
- Miend edicion
- Men var
- Mena insertar
- Menyu formato
Menu tablas
- Menu hertamientas
Mant archive avanzado

METGDOLOGIA DEL CURSO:

- Serealizaran actividades practicas en todas las sesiones formativas del curso
La evaluacion consistira en: Evaluacion cortinua con realizacion de ejeraicios practicos en &l

aula
Evaluacion final en la gue se han de superar cortenidos minimos

PARTICIPANTES POR EDICION: 15 TOTAL PARTICIPANTES: 30

NUMERO DE HORAS POR EDICION: 25 TOTAL HORAS: 50

COORDINACION DEL CURSO:
CSI-CSIF




