ACCION FORMATIVA N.°: 10 CODIGO: 2008/CSI1/377

Integrado de Intranet, Navegador Web y Correo Electrénico

Destinatarios:

Grupos A, B, C,DyE
Personal de la Administracion Regional que
- Hayan trabajado o conozean el entorno Windows

LI YD T ] urso de Intasrado
El=rt aCifitud egunsalents an Hmes 5

- (los/as aspirantes que no cumplan estos requisitos seran excluidos por el/la Coordinador/a)

Criterios de Seleccién/Priorizacion (para los destinatarios):

- La Base Especifica 5. reguladora de la Convocatoria
Calendario Previsto: Marzo a noviembre
N.° de Ediciones: 2

ORJETIVOS:

Iniciar el concoinuents de las distintas herramicatas

- Consegun un dominie de las funciones basicas de- Intranet, Internet, MNavegador Web y

Coneo Electronico
- Preparar para acceder a cursos de teleformacion

CONTENIDO (PROGRAMA):

I Bl navegador Microsoft Internet Explorer

- Generalidades y uso del Navegadar

I La navegacion por la red {Internct/Inlranet)

- La WWAW OWorld Wige Web:

- La Intranet de la CARM! Introduccian y Servicios
- Use de Favoritos

- Buscar en la Red: Use de buscadoies

I Imprimie y quardar informacion de la red

- Imprimin paginas, documentos y elementos

- Descargar informacion
IV, Carreo Elech onico

- Conceptos basicos

- Bandejas entrada, salide, elementos erviados v elementos eliminados
- Crear mansajes, respondar y reenviar

- Anexar archivos

- Insertar firma er: los mensajes

- Libreta de dieccicnes

- Reglas para el iiltrado de mensajes

METODOLOGIA DEL CURSO:

- Se realizaran actividades practicas en todas las sesiones farmativas del curse

- La evaluacion consistird en: Evaluacian conlinua con realizacion de ejercicias practicos

- Evaluacion final en la que se han de superar conlenidos minimos

PARTICIPANTES POR EDICION: 15 TOTAL PARTICIPANTES: 30
NUMERO DE HORAS POR EDICION: 15 TOTAL HORAS: 30

COQORDINACION DEL CURSO:
CSI-CSIF




