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CURSOS DE FORMACIÓN CONTINUA 2008 

 
(Para empleados/as de las Administraciones Públicas) 

 
PRESENCIALES 

 
(Impartidos en la Unión Provincial de Toledo) 

 
 

 
WORD 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 7, 8, 9, 10 y 11 de abril 
Lugar de celebración: Talavera de la Reina (Toledo) 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 

 
EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
Curso de 30 horas 
20 alumnos 
Fechas: 7, 8, 9, 10 y 11  de abril 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 

 
ENTORNO PC E INTERNET 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 14, 15, 16, 17 y 18 de abril 
Lugar de celebración: Talavera de la Reina (Toledo) 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 

 
ANSIEDAD, ESTRÉS Y EMOCIONES EN EL TRABAJO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 14, 15, 16,17 y 18 de abril 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
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EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 21, 22, 23, 24 y 25  de abril 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 
 
CALIDAD EN EL SERVICIO. EMPLEO DE LA INTELIGENCIA EMOCIONAL EN 
EL TRABAJO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 5, 6, 7, 8 y 9 de mayo 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 
PHOTOSHOP 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 12, 13, 14, 15 y 16 de mayo 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 
EXCEL 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 26, 27, 28, 29 y 30 de mayo 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 

 
ACCESS 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 2, 3, 4, 5 y 6  de junio 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
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ACCESS AVANZADO 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 9, 10, 11, 12 y 13  de junio 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 

 
HABILIDADES SOCIALES Y SATISFACCIÓN EN EL TRABAJO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 16, 17, 18, 19 y 20 de junio 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 
GESTIÓN EFICAZ DEL TIEMPO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 23, 24, 25, 26 y 27 de junio 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 

 
HABILIDADES DE LIDERAZGO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 15, 16, 17, 18 y 19 de septiembre 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas  
 
 

 
DIRECCIÓN, ANIMACIÓN Y GESTIÓN DE EQUIPOS HUMANOS 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 22, 23, 24, 25 y 26 de septiembre 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas  
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ENTORNO PC E INTERNET 
Curso de 30 horas 
15 alumnos 
Fechas: 29, 30 de septiembre, 1, 2 y 3 de octubre 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
  
 

 
EL RECURSO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 26, 7, 8, 9 y 10 de octubre 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
 
 

 
GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
Curso de 30 horas 
25 alumnos 
Fechas: 13, 14, 15, 16 y 17 de octubre 
Lugar de celebración: Toledo 
Destinatarios: empleados/as de las Administraciones Públicas 
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PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: hasta el 25 de 
febrero de 2008. 
 
SE PODRÁN SOLICITAR COMO MÁXIMO 4 CURSOS 
 
DOCUMENTACIÓN A ADJUNTAR A LA SOLICITUD: 
 

- Fotocopia del DNI/NIF/Pasaporte 
- Certificado de ser empleado/a público o fotocopia de una 

nómina del presente año. 
 

HORARIO DE REALIZACIÓN DE LOS CURSOS: de 9 a 15 horas  
 
 
Para el proceso de selección es imprescindible que todos los 
datos de la solicitud estén bien cumplimentados, en 
mayúsculas y con direcciones, teléfonos y nº de fax (para la 
comunicación) claros y correctos. Se eliminarán aquellas 
solicitudes que no cumplan este requisito. La selección se 
comunicará a los alumnos por teléfono o fax. 
 
La HOJA DE INSCRIPCIÓN la encontrarás en www.csi-csif.es y 
en  nuestra sede. Se presentará, personalmente o por correo 
ordinario, en C/ Donantes de Sangre, 1 – 1º A, 45005 Toledo 
(Tfno: 925. 22.82.46). En ningún caso serán admitidas las 
solicitudes que se reciban por fax o por c.e.. 
 


